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「事業再構築補助金」を申請したい方向け
「ミラサポplusの操作マニュアル」
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はじめに

事業再構築補助金におけるミラサポplusを活用する流れ

STEP① gBizIDを取得しよう（P.4）

STEP② あなたはどちらのタイプか確認しよう（P.5）
【ミラサポplus会員登録をする】（P.6）
【ミラサポPlus会員登録がお済の方で、gBizIDを取得した場合のログイン方法】
※退会は不要です。 （P.12）

STEP③ ミラサポplusにログイン（P.12）

STEP④ 「(必須)電子申請サポート（事業財務情報）」を入力しよう（P.15）

事業再構築補助金とは

新型コロナウイルス感染症の影響が長期化し、当面の需要や売り上げの回復が期待しづら
い中。ポストコロナ・ウィズコロナ時代の経済社会の変化に対応するために中小企業等の事
業再構築を支援することで、日本経済の構造転換を促すことが重要です。
そのため、新分野展開、事業転換、業種転換、又は事業再編という思い切った事業再構
築に意欲を有する中小企業等の挑戦を支援する補助金です。

補足： 「(任意)活動レポート（ローカルベンチマーク）」を入力しよう（P.27）

※BIレポートは経営状況を視覚化し、事業者が把握するもので、
印刷、提出するものではございません。

STEP⑤ 電子申請サポート（事業財務情報）を印刷（PDF保存）しよう（P.25）
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STEP① gBizIDを取得しよう

▶ ＧビズＩＤクイックマニュアル
https://gbiz-id.go.jp/top/manual/manual.html

gBizIDサイト
https://gbiz-id.go.jp/top/

gBizID取得マニュアルをご参考ください。

gBizIDの取得が完了しましたら、ミラサポplusで会員登録を紐づけしましょう。

https://gbiz-id.go.jp/top/manual/manual.html
https://gbiz-id.go.jp/top/
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STEP② あなたはどちらのタイプですか？（要チェック！）

ミラサポplus会員登録と
GビズIDは「同じメールアドレス」
で登録している

「gBizID」でログインして
ください。
（P12を参照）

Yes No

ミラサポplus
会員登録を

している

Yes No

新規会員をしてください。
（P6を参照）

新規会員をしてください。
（P6を参照）

あなたのタイプを確認してください。
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新規会員登録方法

ミラサポplus会員登録をしよう

https://mirasapo-plus.go.jp/

①

ミラサポplusの
TOPページ右上にあります
「会員登録する」をクリックします。

②

「GビスIDでミラサポplus会員登録する」
をクリックします。
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新規会員登録方法

③

④

⑤

⑥

メールアドレス・パスワードを
入力します。

入力内容に間違いなけれ
ば登録確認メール送信をク
リックします。

登録している携
帯番号のスマー
トフォンにSMS
メールか、アプリ
にパスワードが
届きます。その
パスワードを入
力ください。
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本登録

ご登録の種類が≪中小企業・小規模事業者≫と≪専門家≫がございますのでいずれか該当する方をク
リックして下さい。

中小企業・小規模事業者の方は、「中小企業・小規模事業者の会員登録」をクリックしてください。
支援者、専門家、その他 事業に関わっていない方は「事業者以外の会員登録」をクリックしてください。

⑧
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本登録

利用規約を確認できました
ら、チェックします。

「会員登録する」をクリックし
ます。

中小企業・小規模事業者の方

⑨

⑩
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本登録

「登録内容の確認」をク
リックします。

※会員登録後、「興味のある項目」や「メール配信情報」は変更可能です。

興味のある項目については、サイトの便利な機能と連動します。

記事カテゴリー 掲載内容 属性情報

おすすめ記事一覧
事業に役立つさまざまなお役立ちできるコンテンツを掲
載しています。

会員登録時にチェックされた興味のある項目があなた向けにカスタ
マイズされ表示します。

おすすめ制度一覧
様々な補助金を条件を変えて検索したい場合、制度
ナビが便利です。

会員登録時にチェックされた興味のある項目があなた向けにカスタ
マイズされ表示します。

近くの支援機関
事業者の皆様をサポートする様々な種類の支援者・
支援機関が存在します。

会員登録時に登録された活動地域からあなた向けにカスタマイズ
され表示します。

官公需ポータル
官公庁がホームページ上で提供している入札情報を
検索・入手できます。

会員登録時に登録された都道府県からあなた向けにカスタマイズ
され表示します。

興味がないものがあれ
ばチェックを外してく
ださい。

メール配信の頻度を選
択してください。

⑪

⑫

⑬

⑭

必須項目をご入力ください。
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本登録

氏名が入ります。
シメイが入ります。
活動地域が入ります。
業種が入ります。

会社名が入ります。

「登録する」をクリックし
ます。

これで会員登録は完了です。
サービスをご利用ください。

完了後のポイント
ミラサポplus会員登録後、「電子申請サポート」が表示されない等ございましたら、一度ログアウ
トして、再度ログインしご確認ください。

⑮

⑯
「ミラサポPlusのトップ

ページへ」をクリックしま
す。
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STEP③ ミラサポplusにログイン
gBizIDを使ったログイン方法

ミラサポplus会員登録とGビズIDを「同じメールアドレス」で取得された場合の
ログイン方法もこちらの手順をご参照ください。

https://mirasapo-plus.go.jp/

①

ミラサポplusの
TOPページ右上にあります
「ログイン」をクリックします。

②

「GビズIDでログイン」をクリックします。
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STEP③ ミラサポplusにログイン
gBizIDを使ったログイン方法

③

⑤

⑥

④

メールアドレス・パスワードを
入力します。

入力内容に間違いなけれ
ば登録確認メール送信をク
リックします。

登録している携
帯番号のスマー
トフォンにSMS
メールか、アプリ
にパスワードが
届きます。その
パスワードを入
力ください。
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STEP③ ミラサポplusにログイン
gBizIDを使ったログイン方法

GビズIDアカウントでログイン中と表示されます

gBizIDでログイン完了です。
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STEP④ 「電子申請サポート」を入力しよう

「タイトル未入力」
と記載された箱が作
られます。
「タイトル未入力」
をクリックします。

「電子申請サポート」を
クリックします。

「データを追加する」をク
リックします。
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STEP④ 「電子申請サポート」を入力しよう

タイトル名を入れておくこ
とで、後で確認しやすくな
ります。

「データ名編集」を
クリックします。

「タイトル未入力」
枠が編集できるよう
になります。
タイトル名を変更し、
「保存」をクリック
します。
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STEP④ 「電子申請サポート」を入力しよう

直近とは
「最新決算期」
になります。
起業したばかりの方は直近
１期分のみ入力ください。
前期、前々期（２期分、
３期分）ある事業者はそ
れぞれ入力ください。

■電子申請サポートの
入力について

もともとこのツールは
事業者様が日々の財務状
況や経営課題を整理して､
経営の見直しに役立てても
らうために設けた欄です｡
どのような区分けで決算情
報を整理すればよいかにつ
いては､近くの支援機関や
税理士､よろず支援拠点等
にご相談ください。

【参考】
https://mirasapo-
plus.go.jp/supporter/

「事業財務情報」をク
リックします。

「編集・外部取込」をク
リックします。

https://mirasapo-plus.go.jp/supporter/
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STEP④ 「電子申請サポート」を入力しよう

直近とは
「最新決算期」
になります。
起業したばかりの方は直
近１期分のみ入力くださ
い。
前期、前々期（２期分、
３期分）ある事業者は
それぞれ入力ください。
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STEP④ 「電子申請サポート」を入力しよう

※貸借対照表（純資産の部）
は、小規模事業者の方で、該当
しない場合は、それぞれ「0」と入
力ください。

直近とは
「最新決算期」
になります。
起業したばかりの方は直
近１期分のみ入力くださ
い。
前期、前々期（２期分、
３期分）ある事業者は
それぞれ入力ください。
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STEP④ 「電子申請サポート」を入力しよう

（日付の入力例）
2021-04-05
ハイフンを入れて入力ください。

直近とは
「最新決算期」
になります。
起業したばかりの方は直
近１期分のみ入力くださ
い。
前期、前々期（２期分、
３期分）ある事業者は
それぞれ入力ください。

入力内容を確認し「保
存」をクリックします。
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事業財務情報を一括登録する方法
（事業財務情報の入力を支援者に依頼する方法）

「テンプレートをダウン
ロード」をクリックして、
「finance_info.csv」
データをダウンロード保
存してください。

「finance_info.csv」
データをExcelで開きま
す。

①
②
③

①直近を入力（3行目）
②前期を入力（4行目）
③前々期を入力（5行目）

入力が終わりましたら、保存します。

（日付の入力例）
2021-04-05
ハイフンを入れて入力ください。

ダウンロードした「finance_info.csv」を支援者に渡し、入力してもらうこともできます

※入力した「CSV」ファイルをExcelで開くと、書式が変更されてしまうため、変更していない場合は、
保存せずに閉じてください。

日付→ 数字→

「標準」を
選択

「2012-03-14」
を選択

「CSV」ファイル

■CSVファイルをExcelで開く場合

※入力編集する場合は（Excelで開いた後に保存）は、入力枠を選択し、右クリックで「セルの書式設
定」から 下記のように変更し、保存をお願いいたします。

■CSVファイルをExcelで開き、入力編集する場合

「編集・外部取込」をク
リックします。
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「csv読込」をクリックし
ます。

先程入力保存したcsv
データを選択します。

ファイルを選択した後に、
「開く」をクリックします。

支援者に入力していただいた
「 finance_info.csv」を登
録しましょう。

事業財務情報を一括登録する方法
（事業財務情報の入力を支援者に依頼する方法）
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事業財務情報を一括登録する方法
（事業財務情報の入力を支援者に依頼する方法）

入力完了です。

「保存」をクリックします。
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修正、編集する場合

修正、編集する場合は、
「編集・外部取込」をク
リックして、編集してくだ
さい。

編集が終わりましたら
「保存」をクリックします。

完了です。
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STEP⑤ 電子申請サポート（事業財務情報）を印刷（PDF保存）する方法

入力後
「保存」をクリックします。

「印刷・PDF」をクリック
します。

「OK」をクリックします。
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STEP⑤ 電子申請サポート（事業財務情報）を印刷（PDF保存）する方法

こちらに記載の
通りの設定をします。

保存をクリックします。

保存先を
「Desktop」に選
択して、
「保存」をクリックし
ます。

事業財務情報のPDF保存が完了です。
他の書類と合わせてご提出ください。



27
Copyright Ministry of Economy, Trade and Industry. All Rights Reserved.

補足：活動レポート（ローカルベンチマーク）を入力しよう

「経営状況を把握する」
をクリックします。

× をクリックすると小窓が閉じます。
入力途中で閉じてしまうと、
保存されませんのでご注意ください。

「初回入力する」機能は、初めて
入力する方向けの機能です。
保存後は、このボタンは表示されま
せんので、ご了承ください。
変更、編集はP23を参照ください。

「活動レポート」を
クリックします。

「初回入力する」をクリッ
クします。
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補足：活動レポート（ローカルベンチマーク）を入力しよう

業務の流れを、5つのプロセスに分け、入力します。

業務の流れ（ビジネスの仕組み）を整理するために、自社の製品・商品・サービスがお客
様に提供されるまでの過程・プロセスを5つの段階に分けます。

業務プロセスの分け方は、企業の業種・業態によって異なります。以下の主な業種別業
務フローを参考にしながら、プロセスを分解していくと分かりやすいと思います。

業務名を入力します。

ガイドラインが開きます。
参考にしてください。

必須項目だけ入力しても
次に進むことができます。
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補足：活動レポート（ローカルベンチマーク）を入力しよう

お疲れ様でした。
入力が完了しました。

最後まで設問に回答入
力し、「送信する」をクリッ
クします。
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活動レポート（ローカルベンチマーク）を修正する

編集したいページをクリッ
クします。

「編集」をクリックします。

修正したい箇所を修正
します。

「保存」をクリックします。

①

②

③

④
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活動レポート（ローカルベンチマーク）を支援者に共有する

「非財務シートを共有す
る」をクリックします。①

共有する支援者のメール
アドレスを入力します。

②

「送信」をクリックします。

送信すると、共有確認画面が現れ、入力されたメールアドレス宛に、事業者の非財務シートを閲覧
できるURLが記載されたメールが支援者に送信されます。

入力されたメールアドレスがミラサポplus会員ではない場合、エラーとなり送信できません。
「会員登録依頼メールを送信」というボタンにて、会員登録案内を共有したい相手に送信することが
出来ます。

詳しい内容は下記ホームページを参照ください。

使い方ガイド（非財務シートの共有機能について）
https://mirasapo-plus.go.jp/faq/#af09

事業再構築補助金等 gBizIDを使ってミラサポplus会員登録・ログインする方法等
https://mirasapo-plus.go.jp/infomation/14819/

https://mirasapo-plus.go.jp/faq/#af09
https://mirasapo-plus.go.jp/infomation/14819/
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補足：会員登録、ログインができない

ミラサポplusの会員登録を正常に完了していない可能性があります。

事務局側が会員登録状況を確認し、リセットをいたしますので、

以下の手順に沿って、会員登録のリセットを申請してください。

(1) 「会員登録で利用しているメールアドレス」から、

次の宛先に次の件名で、メールを送信してください。

・宛先：mailer-support@mirasapo-plus.jp

・件名：会員登録リセット依頼

※本文には、何も書かないでください。

(2) 事務局の担当者が、会員登録で利用しているメールアドレスを、一旦削除します。

その後、担当者が削除完了のお知らせと、正式な登録方法をメールでご案内いたしますので、

メールの返信が届くまでお待ちください。（営業日3日程度にて返信いたします）

(3) メールが届きましたらメールの案内に従って、ミラサポplusの会員登録をもう一度やり直し

てください。

mailto:mailer-support@mirasapo-plus.jp?subject=会員登録リセット依頼

